


Co to jest miniPortal

Tymczasowe rozwiązanie dla zamawiających zapewniające

komunikację pomiędzy zamawiającymi i wykonawcami do czasu

pełnego uruchomienia Platformy e-Zamówienia oraz

współpracujących z nią Portali e-Usług

miniPortal jest narzędziem wykorzystującym dotychczasowe

konta zamawiających zarejestrowanych w Biuletynie Zamówień

Publicznych i jest zintegrowany z dedykowanymi formularzami

do komunikacji za pomocą których będzie można składać oferty

i wnioski w postępowaniach o udzielenie zamówienia

publicznego na skrzynki zamawiających w ePUAP.



Korzyści

• Rozwiązanie jest ogólnodostępne,
uniwersalne i nieodpłatne

• miniPortal jest przyjazny i oparty na
efektywnym wykorzystaniu narzędzi
elektronicznych i publicznych usług
funkcjonujących w państwowych
zasobach, tj. Biuletynu Zamówień
Publicznych i usług ePUAP

• Logowanie zamawiających do systemu
będzie odbywać się za pomocą już
istniejących kont zamawiających w
Biuletynie Zamówień Publicznych



Wymagania

Korzystanie z platformy ePUAP będzie wymagało ze strony zamawiającego posiadania konta podmiotu 
publicznego i skrzynki podmiotu publicznego ESP, natomiast ze strony wykonawcy założenia konta na 
platformie ePUAP w celu możliwości przesłania oferty za jej pośrednictwem

Korzystanie z miniPortalu po stronie zamawiającego wymaga rejestracji w Biuletynie Zamówień Publicznych 
jeżeli dotychczas nie założył konta.







Przygotowanie oferty

- Przygotowanie oferty następuje zgodnie z wzorem 
formularza oferty określonym przez zamawiającego

- Podpisanie oferty kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym

- W przypadku tajemnicy przedsiębiorstwa wrzucenie do 
odrębnego pliku i skompresowanie części jawnej z 
tajemnicą przedsiębiorstwa lub innymi plikami 
podpisywanymi przez np. członka konsorcjum

- Pobranie aplikacji do szyfrowania ze strony miniPortalu

- Pobranie klucza publicznego do szyfrowanie oferty i id 
postępowania ze strony zamawiającego lub z listy 
wszystkich postępowań  z miniPortalu

- Zaszyfrowanie oferty

- Dołączenie załącznika do dedykowanego formularza do 
złożenia oferty



Co jest potrzebne żeby przesłać ofertę za pomocą dedykowanych formularzy 
w miniPortalu:

• Podać numer ogłoszenia TED lub BZP (ew. Id postępowania)

• Podać nazwę wykonawcy lub osoby składającej ofertę

• Wskazać co chcę zrobić – złożyć ofertę, zmienić ofertę czy wycofać ofertę

• Należy wskazać Zamawiającego do którego chce złożyć ofertę

• Załączyć zaszyfrowaną ofertę podpisaną kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym

• wyślij formularz

• Zaszyfrowane oferty zostaną wysłane na skrzynkę ESP Zamawiającego na 
ePUAP

• Wykonawca otrzyma urzędowe potwierdzenie przedłożenia wraz 
podsumowaniem wysłanego formularza



Klucze do szyfrowania i 
deszyfrowania ofert
Dla każdego postępowania i etapu w postępowaniu o udzielenie
zamówienia publicznego w miniPortalu generowana jest para
kluczy – klucz publiczny i klucz prywatny

Szyfrowanie ofert następuje za pośrednictwem klucza publicznego
udostępnionego zamawiającemu przez miniPortal w momencie
upublicznienia w miniPortalu postępowania.

Wszyscy wykonawcy biorący udział w danym postępowaniu
szyfrują oferty kluczem publicznym udostępnionym przez
zamawiającego wraz z dokumentacją postępowania lub na
miniPortalu

Odszyfrowanie ofert przez zamawiającego następuje podczas
otwarcia ofert za pomocą klucza prywatnego

Klucz prywatny jest udostępniony zamawiającemu po upływie
terminu składania ofert lub upływie terminu składania wniosków
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu



Dziękuję za uwagę

Krzysztof Fijołek


